Google Classroom

CAPITULO 1: ACCEDER A CLASSROOM

v" Cumplir previamente lo indicado en la Guia denominada PASOS PREVIOS:

Google

INSTITUCIONAL
a @8 & + ACTIVADA

Entel Peri Pedro Chavarry UNMSM Adadir ace

hitps://accounts.google com/SignOutOptionsThi= esicontinue hitps:/ Awww googe com % 3Fhi%3Des

v’ Verificar que la cuenta institucional se encuentre activa

Gmail  Imagenes @ 8
WVault Hangouts Hrmularios / hacer C|IC en el
GOOGLE

boton APLICACIONES DE

Google Ke... Cloud Sea..
v" En la lista de Aplicaciones de Google, desplace con el
~ mouse hacia abajo para ver las Aplicaciones que, en principio
Earth no se visualizan (en ese grupo esta el CLASSROOM).
pr—
o =] '. v Clic en la opcién CLASSROOM, con lo cual accederd a la
Classroom f| Cloud Print  Lucidchar... antalla inicial de la aplicacion.
, ) p p

Mas aplicaciones de Marketplace
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Unidad de Estadistica e Informéatica - Facultad de Derecho y Ciencia Politica - UNMSM

CAPITULO 2: CREAR UN AULA VIRTUAL

v" Pantalla inicial de CLASSROOM:

= Google Classroom

O
/)

( Crea tu primera clase o apuntate a ella ’

ﬂ ; USUARIO ACTIVO

A AN A
T (Cuenta Institucional)

¢No ves tus clases previas?

PRUEBA CON OTRA CUENTA

@

1. Para CREAR UN AULA: clic en el botén F . Luego, clic en la opcién CREAR UNA CLASE

+ # &

Apuntarse a una

2. Se muestra la pantalla CREAR UNA CLASE.

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)

Seccion

Materia
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3. Ahora, se debera completar la informacion que se solicita y luego clic en el boton CREAR

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)

DERECHO INFORMATICO

Seccidn

349N

Materia

DERECHO

Cancelar Crear

(Ingreso de Informacidn, a manera de ejemplo)

4. A continuacion, se mostrara en la pantalla, el AULA YA CREADA

= :‘EQ'T«ECHO'NFORMAT'CO d Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones _ @«

DERECHO INFORMATICO
349N

Codigo de la clase t7idzrq ]

Enlace de Meet Generar enlace de Meet Q

Fecha de entrega ‘ Comparte
proxima

Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

[ creay programa anuncios.

[E] Responde a las publicaciones de los alumnos

v" Debemos distinguir en la parte superior, el menu de opciones o apartados con los
gue debera trabajar en Classroom
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v TABLON: da acceso a un muro como el de cualquier red social. Es la parte mas
dinamica de la herramienta, pues esta orientada a recibir las novedades. Ademas
de las que se publiquen, apareceran notificaciones de que se han publicado otros
recursos en otras partes de Classroom: tareas, materiales de clase, preguntas,
etc. Todas ellas se ordenan por orden cronolégico de publicacidon y esto no puede
cambiarse.

DERECHO INFORMATICO

il ' Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

DERECHO INFORMATICO
349 N

Cadigo de la clase t7idzrq [ ]

Enlace de Meet Generar enlace de Meet Q

1

Fecha de entrega ‘ Comparte algo con tu clase.
proxima

Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

D Crea y programa anuncios.

@ Responde a las publicaciones de los alumnos

v" TRABAJO DE CLASE: contiene la mayor parte de los contenidos de la clase. Es una
parte estdtica, que mantiene la misma organizacion con la que se va creando. Todo
el material que se quiere aportar al alumnado, se puede ubicar en esta pestafia.

v' Entre otras cosas: Se puede crear tareas que los alumnos deben realizar y
entregar a través de la plataforma. Posteriormente se corrige, comenta y se
devuelve al alumnado, que podrd de nuevo modificar y devolver, y asi
sucesivamente. También se pueden crear preguntas de respuesta corta o larga.

DERECHO INFORMATICO

49N Taié" Trabajo de clase Personas Calificaciones
[ Meet E Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

Asigna trabajo a tu clase aqui

E Crea tareas y preguntas
[ ©Organiza el trabajo de clase en médulos o unidades a través de temas

1:» Ordena el trabajo como quieres que lo vean los alumnos
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v" PERSONAS: Este apartado permite la gestion de los alumnos como usuarios de
Classroom. Desde aqui podemos hacer lo siguiente:

e Invitar o matricular a alumnos.

e Invitar a tutores (familias), que recibirdn notificaciones por email.

e Comunicarnos por correo electrénico con uno o varios alumnos.

e Eliminar a uno o varios alumnos.

e Silenciar a uno o varios alumnos, si no queremos que interactien con los

demas.

e Configurar las posibilidades de comunicacion de los alumnos (que puedan
publicar y comentar o no dentro del aula).
e Acceder al historial de tareas entregadas y pendientes de cada alumno de

forma individual

[DERECHO INFORMATICO
349 N

—e Personas Calificaciones

Profesores &
‘ JOSE LUIS PALOMINO PEREZ
Alumnos &

Invita a los alumnaos o dales el cédigo de la clase: t7idzrq
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AGREGAR ALUMNOS A UN CURSO

1 Abrir ahora el archivo de Excel que contiene la lista de alumnos

ESTUDIANTES MATRICULADOS (2).xlsx - Bxcel JOSE LUIS PALC
Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;0ué desea hacer?
ol 3‘} P [==]
= - by B Y ¥ | &= Ex
D % - Verdana w12 v A A = % 2% Ajustar texto General v G Q | =S
Pegar NKS- T &.a- === =3= Elcombnarycentar v | & - 9% oo | 55 8 Formato  Darformato Estilosde | Insertar Eliminar
- condicional ~ como tabla~ celda~ - -
Portapapeles = Fuente = Alineacian = Mimero K] Estilos Celdas
Al - fe || UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
A B C
1 UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
2 | SISTEMA UNICO DE MATRICULA
3
4 FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIA POLITICA
5 | E.P. de Derecho
6
7| DOCENTE:
8 | ASIGNATURA:
9
10 |[ESTUDIANTE § § |N° Mat. Anteriores| CORREO INSTITUCIONAL
11 /119020124 - BENDEZU OROZCO, THALIA 0|thalia.bendezu@unmsm.edu.pe
12 |19020213 - BERNUY VELASQUEZ, RAMYS SEGUNDO AARON 0|ramys.bernuy@unmsm.edu.pe
13 /119020343 - BRAVO GUTIERREZ, KATIA LIZBETH 0|katia.bravo@unmsm.edu.pe
14 |18020016 - BRAVO PINEDO, KIMBERLY DIANA 0|kimberly.bravo@unmsm.edu.pe
15 /18020109 - CAPCHA BAZO, MARA ALEJANDRA 1|mara.capcha@unmsm.edu.pe
16 /118020028 - CHALLCO QUISPE, FLOR MARIA 1{flor.challco@unmsm.edu.pe
17 |19020230 - CHAPARRO MAMANI, DIANA CAROLINA 0|diana.chaparro@unmsm.edu.pe
18 119020030 - FARFAN HURTADO, JADHIRA LUANA 0ljadhira.farfan@unmsm.edu.pe
19 |19020031 - FARFAN LORENZZI, RENATO MANUEL 0|renato.farfan@unmsm.edu.pe
20 |19020033 - FIGUEROA ANGELES, CREISSY MARGARETH 0|creissy.figueroa@unmsm.edu.pe
21 (18020389 - FRANCO SALVADOR, ANDREA YSABEL 1landrea.franco@unmsm.edu.pe
22 (19020328 - GONZALES CUADRADO, STEPHANO CARLO 0|stephano.gonzales@unmsm.edu.pe
23119020380 - GUTZADO MAGHTRIA FIORFILA IIICERD O limralle auicnde@impaane ad;

v' En este archivo, la informacién mas importante para incluir a los alumnos en el Aula
de Classroom es la columna CORREO INSTITUCIONAL
v" Dejemos el listado de Excel abierto y ahora vamos a trabajar con el Classroom

o+
=
2 Abrir el Classroom y activar la opcién PERSONAS. Luego, clic en
Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones
Profesores &

‘ JOSE LUIS PALOMINC PEREZ

Alumnos S &

Invita a los alumnes o dales el codigo de la clase: uz3ld3f
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3 Vera a continuacion una pantalla en la que se pide ingresar los correos electrénicos de
los alumnos que deberan participar en el curso

Invitar a alumnos

Escribe un nombre o correo

Cancelar nvitar

4 Dejemos el Classroom un momento (no cierre la ventana). Ahora vamos a la ventana de
Excel (que dejamos abierta y que contiene el listado de alumnos). Alli seleccionamos los
correos electrénicos de los alumnos que deseamos incluir en el Aula de Classroom.

A | B

20124 - BENDEZU OROZCO, THALIA 0 ia.bendezu@unmsm.edu.pe
20213 - BERNUY VELASQUEZ, RAMYS SEGUNDO AARON 0framys.bernuy@unmsm.edu.pe
20343 - BRAVO GUTIERREZ, KATIA LIZBETH 0fkatia.bravo@unmsm.edu.pe
20016 - BRAVO PINEDO, KIMBERLY DIANA 0
20109 - CAPCHA BAZO, MARA ALEJANDRA 1
20028 - CHALLCO QUISPE, FLOR MARIA 1
20230 - CHAPARRO MAMANI, DIANA CAROLINA 0
20030 - FARFAN HURTADO, JADHIRA LUANA 0
20031 - FARFAN LORENZZI, RENATO MANUEL 0
20033 - FIGUEROA ANGELES, CREISSY MARGARETH 0
20389 - FRANCO SALVADOR, ANDREA YSABEL 1landrea.franco@unmsm.edu.pe
20328 - GONZALES CUADRADOQ, STEPHANO CAR 0fstephano.gonzales@unmsm.edu.pe
20389 - GUTZADO MAGUTNA FIORF! LA ILUCERO Offiorella.guizado@unmsm.edu.pe
ZOO;S. E AN Ee__ el@ NAA R 0fsachenja.guzman@unmsm.edu.pe
200.% g B\ N - N YN Ofpauloadrian.guzman@unmsm.edu.pe
20288 EEE(,MFJ\A'M{R' p— 0/hans.hilario@unmsm.edu.pe
20282 - LARICO PALMA, JORGE EDUARDO Ofjorge.larico@unmsm.edu.pe
20325 - LEZMA MORA, ALEXANDER BRAULIO Ofalexander.lezma@unmsm.edu.pe
20062 - MENDIOLA PEREZ, VICTOR JESUS 0 fui inlam
20063 - MENDOZA TACURI, CLAUDIA GABRIELA 0 claudia.mendozad4@unmsm.edu.pe
20386 - MORENO GALLEGOS, DIANA CRISTINA 0 dianacristina.moreno@unmsm.edu.pe

- RA 0 vanesss najares@unmsm . edu.he
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5  Clic con el botén derecho del mouse sobre la seleccién que han realizado. Se mostraran
varias opciones. Use la opcion COPIAR

L.IILIIIL,I.L!CIIL.ICLU"‘}_ULIIIIII.:HII.CL.IL.I.IJC |
ramys.bernuy@unmsm.edt y ..
katia.bravo@unmsm.edu.p :
EE  Copiar
u o Opciones de pegado:
-y 1=
:.‘r pr—

aparro@unmsm.ec
hira.farfan@unmsm.ed
renato.farfan@unmsm.edu o
creissy.figueroa@unmsm.e Insertar...
andrea.franco@unmsm.edi Eliminar...
stephano.gonzales@unms
fiorella.guizado@unmsm.e -
sachenja.guzman@unmsm <=
pauloadrian.guzman@unm =] Analisis rapido

Pegado especial...

Busqueda inteligente

Borrar contenido

Traducir

o oo o, oo oo oo O (d

Dejemos Excel. Pasemos al Classroom. Se quedd activa la ventana INVITAR A ALUMNOS.
Alli, en el lugar que dice ESCRIBE UN NOMBRE O CORREO, clic con le botdn derecho del
mouse y luego clic en la opcidn PEGAR

Invitar a alumnos
clic con el boton derecho del
- - . J‘-\-.-----

mouse
————

Escribe un nombre o corren

Emaji Win + Punto

Deshacer Ctrl = Z

Rehacer Ctrl + Mayus + Z

Cortar
Copiar
Pegar Ctrl = V
Pegar como texto sin formato Ctrl + Mayis + V

Seleccionar todo Ctrl = A

Revisidn ortogréfica

Sentido de la escritura

IDM Integration Medule

Chbtener descripciones de imagen de Google

Inspeccionar Ctrl + Mayus + |

Cancelar Avitar
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7 Como podra observar, en la parte superior (parte amarilla del grafico) aparecen los
datos que usted copid de Excel y que, ahora estd pegando en Classroom.
Automdticamente, se extraen los datos que seran de utilidad para incluir a los alumnos
en el Aulay se muestran como RESULTADOS DE BUSQUEDA (parte celeste). Aqui tendra
que hacer clic en ANADE DESTINATARIOS

Invitar a alumnos

ma@unmsm.edu.pe victor.mendicla@unmsm.edu. pel

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Afiade destinatarios
thalia.bendezu@unmsm.edu.pe,ramys.bernuy@unms...

Cancelar nvitar

8 Ahora se muestran los correos institucionales individualizados. Clic en botéon INVITAR

Invitar a alumnos

{. thalia.bendezu@u... | {‘ ramys.bernuy@un... |

{. katia.bravo@unms... | {‘ kimberly.bravo@u... |

i:. mara.capcha@un... | {‘ flor.challco@unms... |

i:. diana.chaparro@u... | {‘ jadhira.farfan@un... |

Cancelar Invitar
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9 Por ultimo, el apartado PERSONAS del classroom muestra al Profesor del Cursoy la lista
de ALUMNOS que se acaba de ingresar.

Profesores &

‘ JOSE LUIS PALOMINO PEREZ

Alumnos &
O Az
® THALIA BENDEZU OROZCO
- (invitadao)
D ® RAMYS SEGUNDO AARON B...
L ] (invitadao)
D ® KATIA LIZBETH BRAVO GUTI...
[ ] (invitada)
D ® KIMBERLY DIANA BRAVO PI...
[ ] (invitadao)
|_| ® MARA ALEJANDRA CAPCH...
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